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Regeln zur Mappenfiihrung

Auf der Vorderseite der Mappe stehen das Fach, der Vor- und Zuname, die Schule und
die Klasse.

Die erste Seite in der Mappe ist ein allgemeines Deckblatt, welches zum Fach bzw.
Thema passend gestaltet wird.

Es wird auf weiBe oder umweligebleichte linierte oder karierte DIN A4-Bégen
geschrieben.

Man beginnt jede Mitschrift mit einer Uberschrift, welche unterstrichen wird, und
schreibt daneben auf den rechten Rand das Datum. Jedes Blatt der Mappe wird unten
rechts fortlaufend mit einer Seitenzahl gekennzeichnet.

Texte werden sauber und gut lesbar mit blauer oder schwarzer Tinte geschrieben,
wohingegen Zeichnungen, Tabellen und Diagramme grundsétzlich mit einem spitzen
Bleistift (HB) und Lineal angefertigt werden. Zur Verdeutlichung von Zusammenhingen
arbeitet man mit weiteren Farben (Finelinern, Buntstiften).

Jede Zeichnung, Tabelle oder jedes Diagramm wird beschriftet; sie sollten jeweils
mindestens % einer Seite ausfiillen.

Werden Texte in Absprache mit dem Fachlehrer mit dem PC geschrieben, so wird bei
Times New Roman die SchriftgréRe 12 und bei Arial die SchriftgroRe 10 gewihlt. Der
Zeilenabstand betragt 1,5. '

Alle Arbeitsblatter werden vollstdndig und vollzahlig in der richtigen zeitlichen
Reihenfolge passend zur Mitschrift abgeheftet.

Zusatizliche Informationen aus dem Internet, anderen Fachbiichern oder Zeitschriften,
welche inhaltlich zum Thema passen, diirfen ergénzend in die Mappe aufgenommen
werden. Die zusatzlichen Informationen werden mit Quellenangabe versehen und nach
Moaglichkeit bearbeitet.

Wird eine schriftliche Aufgabe erledigt, z.B. als Hausaufgabe, so gehért zur vollstandigen
Darstellung nicht nur die L6sung, sondern auch die Aufgabenstellung. Dabei diirfen lange
Aufgabentexte sinnvoll gekiirzt werden.

Es wird ein Inhaltsverzeichnis gefiihrt, welches fiir jedes Arbeitsblatt das Datum, das
Thema und die Seitenzahl des Beginns der Mitschrift in der Mappe festhilt.

Die Mappe sollte angemessen pfleglich und sorgsam behandelt und gefiihrt werden.

standige Hausaufgabe (Ausnahmen regeln die Fachlehrer).




